
PLANERING DAK_0202N VT 2012
8.20-11.30

Måndag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag

v Datum Sal Sal Sal Sal Sal  H 15

k-dag Intro x x x x Introduktion i Word, öppna mapp, spara vs.

dag spara som, tangentbordet (knappar)

tekensnitt
x x x x Omprov i 12.30 SWE-aula

omprov Word-tabeller

x x x x Word - tabbar

x x x x Word - bild (Clip Art, Word Art)

x x x x sidhuvud, sidfot, sidnumer

x x x x Prov i Word (frågor + praktisk del)

x x x x Excel -arbetsbok, blad, formler, 

x x x x Excel -serier

x x x x Excel - absolut referens

Bonus x x x x Excel - infoga diagram

prov?

x x x x Prov i Excel (frågor + praktisk del)

x x x x Allmänt om datorer - Kap 1 i boken

svar på frågor

x x x x Fortsättning - allmänt om datorer

svar på frågor

NP En A NP En B Power Point - bildspel

x x x x inget prov på denna del utan en tema presentation

NP En B x x x x Fortsättning bildspel

NP En A

NP Ma A NP Ma B NP Ma D NP Ma C Ma A 210 min Ma B, C, D, E 240 min

x x x x Betyg

x x x x Betyg 
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